Guatemalq, 29 de enero de 2014

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro de! Deporte vy la Recreacion
MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contfrato 437-2016 por servicios Técnico
Profesionales aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 25-2016; correspondiente al
periodo del 4 al 31 de enero del 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura sefie A ndmero 074.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Dar seguimiento a que se cumplan los lineamientos de procesos administrativos de
los Programas Sustantivos.
Redlizar inventario fisico de existencia de implementacion en almacén general.
Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes de
enero de cada uno de los programas.

4. Seguimiento en planes de frabagjo y proyectos asignados o Deparfamento
implementacién Deportiva.

5. Dar seguimiento a la liquidacién de expediente en el Departamento Financiero.

Informes en relacién a las Metas Fisicas de Implementacién Deporfiva.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se dio seguimiento al cumplimiento de los lineamientos de los procesos

administrativos de los Programas Sustantivos.
2. Se apoyo en la redlizacién de inventario fisico de existencia de implementacion en

almacén general.



3. Se dio seguimienio con cada uno de los encargados de los programas para
garantizar el cumplimiento de las dcﬁvidades programadas pard & mes de enero.
4. Se dio seguimiento a los planes de ‘frabajo y proyectos asignados al Departamento
Implementacion Deportiva.
Se dio seguimiento a la liquidacion de expediente en e Departamento Financiero.

6. Se rediizo el informe mensual en relacién a las metas fisicas de Implementacion
Deportiva.

Alentamente,

SHEYLA MARIA CASTRO QUIRONE
JEFE PE PROGRAMAS SUSTANTIVOS
DIRELCION DE AREAS SUSTANTIVAS
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE

/ YLARECREACION



